UBND HUYEN MAI SON CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN TA HQOC DPoc lap - Tw do - Hanh phc
S6: 282/QD-MNTH Ta Héc, ngay 02 thang 9 nam 2024
QUYET PINH

V& viéc thanh 1ap Ban Chi dao Cong nghé thdng tin va truyén thong
Trwong Mam non Ta Hoc nam hoc 2024-2025

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON TA HQC

Cin cir Piéu 1é Truong mam non ban hanh kém theo Thong tw sé
52/2020/TT-BGDBT ngay 31/12/2020 cua B Gido duc va Dao tao;

Can cir Quyét dinh so 09/2021/0P-UBND ngay 26/5/2021 ciia UBND
tinh Son La, Ban hanh Quy dinh phdn cap quan ly bién ché, can bo, cong chiic,
vién chirc va nguoi lao dong trong cdc co quan hanh chinh, don vi su nghiép
cong ldp, doanh nghiép nha nudc trén dia ban Tinh Son La;

Cén cir Quyét dinh so 1093/0P-UBND ngay 12/6/2024 ciia Uy ban nhdn

dan huyén Mai Son vé viéc ban hanh Quy dinh vi tri, chirc nang, nhiém vu,
quyén han, va co cu té chire ciia Trieong Mam non Ta Héc;

Theo dé nghi ciia Bé phdn Chuyén mon Truong Mdm non Ta Hoc.
QUYET PINH:

Diéu 1. Thanh ldp Ban Chi dao Cong nghé thong tin va truyén thong
Truong Mam non Ta Hoc nam hoc 2024-2025 (sau dday goi la Ban Chi dao)
(C6 danh sach kem theo).

Piéu 2. Cac thanh vién trong Ban chi dao Cong nghé thong tin va truyén
thong Truong Mam non Ta Hoc nam hoc 2024-2025 thuc hién nghi€ém tac
nhiém vu dugc phan cong (Co phan cong nhiém vu kem theo).

‘ Piéu 3. Kinh phi hoat dong cua Ban chi dao Cong nghé thdng tin va
truyén thong thuc hién theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc.

Piéu 4. Cac thanh vién Ban Chi dao Cong ngh¢ thong tin va truyén thdng
chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.
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Cac thanh vién Ban Chi dao & thong tin va truyén thong Truong
MAam non Ta Héc nim hoc 2024-2025
(Kém theo Quyét dinh so 282/0P-MNTH ngay 02 thang 9 nam 2024
cua Hiéu truong Truong Mam non Ta Hoc huyén Mai Son)

1. Trwéong Ban: Ba Pham Bich Ngoc - Hiéu truong.
2. Pho Ban

(1) B4 Nguyén Thi Hong Thim - Phd hiéu truéng;
(2) Ba Nguyén Thi Nhu Hoa - Pho hiéu trudng.

3. Thu ky

1. Ba Binh Thi Nguyén — Bi thu chi doan- Giao vién.
2. Ba Poan Thi Thom- T4 trudng CM

4. Céc thanh vién:

(1) Ba bang Thi Hoa - Giao Vvién;

(2) Ba Nguyén Thi Thu — Té trudng chuyén mon;
(3) Ba Léo Thi Thuy - Nhan vién phuc vu;

(4) B4 Ha Thi Huong — T6 phd CM;

(5) Ba Li Thi Linh — Gido vién;

(6) Ba Song Thi Say - Gi4o vién;

(7) Ba Cam Thi Mai—T6 ph6 CM;

(8) Ong Vi Vin Nghiép- Gido vién




M%mi nom Ta Hoc nim hoc 2024-2025
(Kem theo Quyet dinh so 282/OD-MNTH ngay 02 thang 9 nam 2024
cua Hiéu truong Truong Mam non Ta Hoc huyén Mai Son)

I. NHIEM VU CHUNG

Chi dao cac thanh vién trong nha truong trién khai‘ thuc hién dam bao cac
muc ti€u, nhiém vu va giai phap tng dung CNTT va truyén thong cuia truong.

Thanh 14p Ban Chi dao CNTT va truyén thong dé thyc hién, trién khai cac
nhiém vu tmg dung CNTT va truyén thdng cua truong,

~ Thyc hién cac nhiém vy khac theo yéu cau ctia Hiéu trudong va cip co
tham quyén.

II. NHIEM VU CAC THANH VIEN

1. Ban chi dao

1.1. Truwéng ban: Chi dao, diéu hanh hoat dong chung.

1.2. Cac Phé Truéng ban

Giap Trudng ban diép hanh thuong xuyén hoat dong cua Ban Chi dao theo
chuong trinh, ké hoach da deé ra.

Chu tri trién khai cac hoat dong cua Ban Chi dao theo uy quyén cta Truong
ban, Chi dao, diéu hanh, xdy dung ké hoach va trién khai cic nhiém vu vé Gng
dung CNTT va cong tac truyén thong.

Thuc hién cac nhiém vu khac do Truong ban Chi dao phan cong.

2.Thu ky

Tham muu, cung cap, dé xudt cac nodi dung, cic yéu cau vé nghiép vu
quan 1y, quan tri, dleu hanh day - hoc, kiém tra, danh gia, nghién curu khoa hoc,
tiéu chi danh gia can trién khai tng dung CNTT va truyén thong theo linh vuc
chuyén mon nghiép vu dugc phan cong phu trach.

Chi dao trién khai thuc hién cac img dung CNTT va c6ng tac truyén thong
theo linh vuc chuyén mén nghi€p vu dugc phan cong phu trach.

Phoi hop xay dung ké hoach, trién khai, tip huén, boi dudng, gidm sat,
kiém tra, danh gia cac n¢i dung v€ img dung CNTT va truyén thong trong khudn
kho linh vuc, chic nang, nhi¢ém vy dugc phan cong.

Tham muu cong tac truyén thong, thong tin d6i voi cac hoat dong linh
vuc dugc giao phu trach.

Phéi hop td chirc cac hoi nghi trién khai, so két, téng két viéc thuc hién ké
hoach uing dung CNTT va truyén thong cta truong.
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Tham muu xay dyung va trién khai viéc tmg dung CNTT, truyén thong cia
truong; to6 chuc cac hdi nghi trién khai, so két, tong két viéc thyc hi¢n nhiém vu
ung dung CNTT va truyén thong cta truong.

Quan 1y vé mit ndi dung, hinh thitc Cong thong tin dién tir ciia trudng; hd
trg k¥ thuat cho cac thanh vién trong viéc khai thac, st dung Trang thong tin
dién tur cua truong.

Phéi hop xay du’ng ké hoach, trién khai, tdp huan, boi dudng, giam sat,

kiém tra, danh gia cac ndi dung vé tmg dung CNTT va truyén thong trong khudn
khé linh vue, chirc nang, nhiém vu dugc phan cong

Tham muu trién khai xay dung Chinh quyén dién tr gan voi véi cong tac
cai cach hanh chinh co; xdy dung va trién khai cac noi dung cua De an phat trién
ung dung dir li¢u dan cu va xac thyc dién tu phuc vu chuyén d6i s6 qudc gia giai
doan 2022-2025, tam nhin dén 2030 trong nganh Gido duc.

Thuc hién cac nhi¢m vu khac do Trudng ban Chi dao phan cong.
2. Cac thanh vién

C6 nhiém vu thuc hién cdng tdc Cong nghé thdng tin va cdng tac truyén
thong cua truong heo Ké hoach, chuong trinh, cong viéc do Ban chi dao thuc
hién, téng hop s6 liéu dé bao cao Ban chi dao; thuc hién cic nhiém vy, cong viéc
cu thé vé k¥ thuat CNTT, thyc hién cic giai phap an toan, an ninh thong tin trong
qua trinh thyc hién CNTT, truyen thdng cua trudng; hudng dan, tap huan can b,
gido vién, phu huynh, str dung t6t cac hé thong phan mém; tham muu quy trinh
cong viéc, thir nghiém, diéu chinh quy trinh va trinh Ban chi dao ban hanh nham
tao moi truong phép 1y cho cong taic CNTT va truyén thong.

Thuc hién cac ndi dung cong viée cu thé hang thang, quy nham thuc hién
dung tién d6 k& hoach cua truong.

Tong hop cac so lidu, danh gia két qua ndi dung cong viéc da thuc hién
dinh ky hang thang, de Xuat cac phuong hudng, giai phap thuc hién trong thang,
quy t6i dé bao cao vé Ban chi dao Chuyén ddi sb cia truong.

Thuc hién cac nhiém vu, cong viéc cu thé vé ky thuat CNTT, thuc hién cac
giai phap an toan, an ninh thong tin trong qua trinh thyc hién truyén thong cua
truong; hudéng dan, tip huin can bo, gido viéns r dung tot cac hé théng phan
mém; tham muu quy trinh cong viéc, thir nghiém

C6 nhiém vu thyc hién cong tic UDCNTT va truyén thong ciia trudng toi
can bg, gido vién, hoc sinh, phy huynh hoc sinh va nhan dan. Ho tro va tham
dinh dang bai viét, video tuyén truyén vé chu truong chuyén doi s6 cua truong
trén website: http://mntahoc.gdmaison.edu.vn/

Thuc hién cac nhi€ém vu khac do Trudéng ban Chi dao phéan cong./.


http://mntahoc.gdmaison.edu.vn/
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